	
	УТВЕРЖДАЮ:

 Генеральный директор ООО «Коммунсервис»
приложение 1 к Решению ООО «Коммунсервис»       от «___»__________ 2013 г. №____

                    _____________ В.М.Шелехов
«___»  __________   2013 год


 ДОКУМЕНТАЦИЯ 

О порядке проведения ООО «Коммунсервис»  квалификационного отбора 

 подрядных организаций на право заключения договоров подряда на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома в пгт. Колпна с использованием средств, предоставляемых в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2007 года  № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»

пгт. Колпна

2013
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ

КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА

1.1.Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая  документация о порядке проведения ООО «Коммунсервис» квалификационного отбора подрядных организаций на право заключения договора подряда на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирных домов, включенных в муниципальную адресную Программу по проведению капитального ремонта многоквартирных домов в пгт. Колпна на 2013 г., с использованием средств, предоставляемых в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2007 года № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» (Далее Методические рекомендации) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2007 года № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию ЖКХ», постановлением Правительства Орловской области от 13.05.2013. года № 157 «Об утверждении областной адресной программы «Капитальный ремонт многоквартирных жилых домов на территории Орловской области» в 2013 году», приказом Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 06.09.2010 года № 74 «О порядке организации квалификационного отбора подрядных организаций (рассмотрения предложений подрядных организаций) для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов», приказом Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 11 января 2012 года «О внесении изменения в приказ Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 6 сентября 2010 года № 74 «О порядке организации квалификационного отбора подрядных организаций (рассмотрения предложений подрядных организаций) для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов», приказом Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 13 апреля 2012 года «О внесении изменения в приказ Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 6 сентября 2010 года № 74 «О порядке организации квалификационного отбора подрядных организаций (рассмотрения предложений подрядных организаций) для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов», приказом Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 18 июня 2013 года № 101 «О внесении изменения в приказ Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 6 сентября 2010 года № 74 «О порядке организации квалификационного отбора подрядных организаций (рассмотрения предложений подрядных организаций) для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов»

1.1.2. Термины,  применяемые в  конкурсной документации:        

квалификационный отбор подрядных организаций (рассмотрение предложений подрядных организаций) – способ определения подрядной организации (рассмотрение предложений подрядных организаций) для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирного дома, обеспечивающий привлечение для выполнения указанных работ  наиболее квалифицированной организации; 

          заказчик -    Управляющая организация ООО «Коммунсервис»; 

          договор подряда на   выполнение   работ   по   капитальному    ремонту многоквартирного дома (далее также -  договор) -  договор,  заключаемый между заказчиком и  подрядной организацией, определенной по  итогам квалификационного отбора в соответствии с законодательством РФ;

          организатор квалификационного отбора – управляющая организация ООО «Коммунсервис»; 

          комиссия - коллегиальный рабочий орган, формируемый заказчиком для квалификационного отбора подрядных организаций (рассмотрения предложений подрядных организаций);

          участник квалификационного   отбора   - подрядная организация, осуществляющая деятельность по выполнению капитального ремонта многоквартирных домов; 

          предмет квалификационного отбора  - право  заключения договора  на выполнение  работ по  капитальному  ремонту многоквартирного дома, включенного в областную адресную программу капитального ремонта многоквартирных жилых домов (далее Программа); 

документация о квалификационном отборе - комплект документов, установленных заказчиком, содержащих форму заявки на участие в квалификационном отборе, форму анкету участника квалификационного отбора, требования к участникам квалификационного отбора и критерии оценками предложений участников квалификационного отбора по их финансовому положению, квалификации и опыту выполнения аналогичных работ и услуг, исходную информацию о технических, коммерческих и иных характеристиках объекта капитального ремонта, условиях и процедурах квалификационного отбора, основных условиях договора на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома, информацию о порядке вскрытия конвертов с заявками на участие в квалификационном отборе и о порядке информирования участников квалификационного отбора;
          заявка на участие в квалификационном отборе - комплект документов, составленных с   соблюдением условий предоставления документации, содержащих предложение  участника квалификационного отбора  заключить договор подряда на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома.

          В квалификационном отборе может участвовать любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, имеющие предусмотренную действующим законодательством разрешительную документацию на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома.

1.2.Организатор квалификационного отбора подрядных организаций. 
1.2.1. Организатор квалификационного отбора осуществляет следующие функции:

    - организует подготовку документации;

    -  публикует сообщение о проведении квалификационного отбора в газете «Орловская правда»;

    - предоставляет документацию и дает необходимые разъяснения;

    -Осуществляет сбор и хранение предоставленных заявок на участие в квалификационном отборе.

1.3. Заказчик проведения квалификационного отбора подрядных организаций.

1.3.1. Заказчик – Управляющая организация ООО «Коммунсервис»
1.3.2.Заказчик квалификационного отбора осуществляет следующие функции:

    - принимает решение и издает распорядительный документ о проведении квалификационного отбора и несет расходы по его организации;

    - Утверждает документацию о квалификационном отборе;

    - Определяет стоимость выполнения работ в соответствии с действующим законодательством;

    - Обеспечивает участникам квалификационного отбора возможность посещения объекта квалификационного отбора;

    - Утверждает результаты квалификационного отбора;

    - Заключает в срок, установленный документацией, договор с подрядной организацией, определенной по итогам квалификационного отбора.

РАЗДЕЛ 2. ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА.

2.1. Общий порядок проведения квалификационного отбора.

2.1.1. Квалификационный отбор производится в следующем порядке:

- квалификационный отбор проводится комиссией, действующей на основании Решения заказчика.

2.1.2. В квалификационном отборе  могут участвовать Участники, подавшие заявку в срок, указанный в извещении

- комиссия при своей работе вправе запрашивать у участников квалификационного отбора разъяснения представленной  ими заявки, а также проверять всеми  незапрещенными законом способами достоверность представленных в заявках сведений.

2.1.3.  Комиссия, ее функции, права и обязанности

    - Заказчик не позднее, чем за 5 рабочих дней до опубликования сообщения о проведении квалификационного отбора, принимает решение о создании комиссии, определяет ее состав и порядок работы, назначает председателя комиссии;

    - При проведении квалификационного отбора члены комиссии обязаны быть независимыми в принятии решения, не разглашать ход обсуждения вопросов, не оказывать давления на других членов комиссии при обсуждении вопросов, изложении своего мнения;

    - Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины членов комиссии;

    - Решение комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии;

    - Участнику квалификационного отбора должно быть отказано комиссией если он:

1) предоставил недостоверную информацию;

2) по квалификации и опыту выполнения аналогичных работ и услуг не соответствует требованиям, установленным в документации;

3) признан не состоятельным (банкротом) в установленном законом порядке или вопрос о несостоятельности (банкротстве) находится на рассмотрении в арбитражном суде; находится в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства;

4) не представил в установленный срок документы, подтверждающие его квалификацию в соответствии с требованиями документации.

2.2. Требования к участникам квалификационного отбора.

Участники квалификационного отбора должны соответствовать следующим требованиям:

    - Участник квалификационного отбора несет все затраты, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в квалификационном отборе;

2.2.1. Участник квалификационного отбора (или представители) 

1) предварительно знакомится с объектами квалификационного отбора по выполнению капитального ремонта;

2) предъявляет заявку на участие в квалификационном отборе (приложение 1)

3) вправе посещать объекты квалификационного отбора;

4) представляет и регистрирует у организатора квалификационного отбора заявку на участие в квалификационном отборе, отражая в представляемой документации информацию в соответствии с требованиями и условиями квалификационного отбора;

5) вправе присутствовать на заседании комиссии при рассмотрении заявок.

2.3.Проведение квалификационного отбора:
2.3.1.Сообщение о проведении квалификационного отбора публикуется организатором квалификационного отбора в газете органа местного самоуправления «За Изобилие» и на официальном сайте муниципального образования не менее чем за 10 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в квалификационном отборе.

- Сообщение о проведении квалификационного отбора должно содержать сведения о:

1) наименовании организатора квалификационного отбора и месте проведения квалификационного отбора;

2) виде работ и месте их выполнения; сроках выполнения работ;

3) требованиях к участникам квалификационного отбора, установленных заказчиком;

4) размере, порядке и сроках внесения платы, взимаемой организатором квалификационного отбора за получение комплекта документации, если такая плата установлена;

5) порядке, месте и сроке подачи заявок и иных документов на участие в квалификационном отборе.

2.3.2. Состав информации, отражаемой в анкете участника квалификационного отбора:

1) полное и сокращенное наименование участника квалификационного отбора, почтовый адрес, телефон, телефакс, адрес электронной почты, банковские реквизиты;

2) дата, место и орган регистрации участника квалификационного отбора, организационно-правовая форма;

3) заверенные копии учредительных документов;

4) наличие квалифицированных работников;

5) опыт работы по аналогичным объектам, отзывы заказчиков по ранее выполненным работам;

6) наличие предусмотренной действующим законодательством разрешительной документации на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома;

7) наличие производственной базы (техническая оснащенность);

8) текущая загрузка участника квалификационного отбора (наличие заключенных договоров на выполнение капитального ремонта многоквартирных домов);

9) балансовый отчет участника квалификационного отбора за последний отчетный период;

10) отсутствие задолженности по обязательствам платежам и просроченной задолженности перед третьими лицами за 3 года;

11) данные о субподрядчиках, которых участник квалификационного отбора намерен привлечь для выполнения работ, а также копии разрешительной документации на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома этих субподрядчиков;

12) сведения об участии в судебных разбирательствах по вопросам профессиональной деятельности участника квалификационного отбора;

13) число, подпись руководителя, расшифровка подписи, печать;

14) заявка должна быть представлена организатору квалификационного отбора в двойном конверте, на внешнем конверте указывается предмет конкурса, во внешний конверт вкладываются два внутренних конверта – один с оригиналом заявки, а второй  с ее копией, на каждом внутреннем конверте проставляется маркировка, соответственно, «Оригинал» или «Копия» и указывается наименование, организационно-правовая форма участника, его почтовый адрес и телефон, копия заявки должна содержать копии всех документов оригинала;

15) победитель квалификационного отбора обязан заключить договор на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома в течение трех рабочих дней. 

2.3.3. Организатор квалификационного отбора представляет документацию о квалификационном отборе каждому участнику квалификационного отбора, который запрашивает такую документацию.

2.3.4. Организатор квалификационного отбора обязан ответить на запрос участника квалификационного отбора в части разъяснения положений документации о квалификационном отборе.

2.3.5. Комплект документов на участие в квалификационном отборе представляется организатору квалификационного отбора по адресу, указанному в сообщении о проведении квалификационного отбора.

            Организатор квалификационного отбора обязан зарегистрировать заявку на участие в квалификационном отборе. Участнику квалификационного отбора , представившему заявку , выдается расписка с указанием регистрационного номера, даты и времени ее предоставления.

2.3.6. Комиссия на заседании рассматривает заявки в предусмотренный документацией срок (место, время)

2.3.7. Комиссия имеет право запросить у участника квалификационного отбора или из других источников дополнительную информацию, подтверждающую и (или) уточняющую сведения, приведенные в заявке ( в рамках действующего законодательства).

2.3.8. Комиссия осуществляет рассмотрение и оценку заявок в целях определения победителя  в соответствии с требованиями документации. При определении победителя  комиссия проводит оценку заявок на основе системы показателей, указанных в документации, с использованием бального метода оценки. Решение комиссии в день рассмотрения заявок оформляется протоколом о результатах квалификационного отбора (далее также протокол).

2.3.9. Для определения победителя учитываются следующие критерии оценки предложений участников квалификационного отбора:

1) квалификационный состав – максимальное количество 10 баллов;

2) наличие производственной базы (техническая оснащенность) – максимальное количество 5 баллов;

3) опыт работы участника квалификационного отбора в сфере капитального ремонта многоквартирных домов – максимальное количество 5 баллов;

4) стабильность финансового состояния участника квалификационного отбора за предыдущий период работы – максимальное количество 3 балла.

2.4.1. Квалификационный отбор признается несостоявшимся, если не подано ни одной заявки или подана только одна заявка.

На основании пункта 1 Приказа Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 11 января 2012 года «О внесении изменения в приказ Департамента строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства Орловской области от 6 сентября 2010 года № 74 «О порядке организации квалификационного отбора подрядных организаций (рассмотрения предложений подрядных организаций) для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов», в случае, если представлена и зарегистрирована у организатора квалификационного отбора только одна заявка на участие в квалификационном отборе, квалификационный отбор признается несостоявшимся и договор на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома заключается с этим участником;

2.4.2. Победителем, определенным по итогам квалификационного отбора, признается участник квалификационного отбора, в заявке которого по оценке комиссии предложены лучшие условия выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирного дома и который набрал наибольшее количество баллов.

2.4.3. В протоколе указываются:

1) краткое описание выполняемых работ по капитальному ремонту многоквартирного дома;

2) наименования и адреса участников квалификационного отбора;

3) перечень участников, которые не прошли квалификационный отбор;

4) наименование победителей квалификационного отбора;

5) основание принятия комиссией решения об отклонении заявок.

2.4.5. Заказчик в трехдневный срок со дня оформления протокола утверждает протокол о результатах квалификационного отбора.

3.3. Разрешение разногласий

3.3.1.Участник квалификационного отбора вправе обращаться к организатору квалификационного отбора и/или заказчику с жалобой на неправомерные действия его должностных лиц и (или) решения образованной им комиссии. Предметом обращений не может быть решение комиссии по отклонению всех заявок на участие в квалификационном отборе.

3.3.2. Организатор квалификационного отбора и/или заказчик в течение 3 дней со дня обращения участника квалификационного отбора направляет ему решение, которое должно содержать обоснование мотивов принятого решения, меры направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного удовлетворения жалобы.

РАЗДЕЛ 3. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Для участия в квалификационном отборе подрядных организаций на право заключения  договора подряда на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартирного дома по адресу: орловская область, Колпнянский район, пгт. Колпна, улица Терешкова, дом № 7, направляются нижеперечисленные документы(приложение № 1; 2; 3; 4):
Приложение 1
документации по проведению квалификационного отбора подрядных организаций для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов
Заявка
на участие в квалификационном отборе для выполнения работ по капитальному ремонту
(указать наименование работ, объект и адрес)   1.Участник:
	1.1. Наименование юридического лица
	

	1.2. ИНН
	

	1.3. Юридический адрес
	

	1.4. Фактический адрес
	

	1.5. Контактный телефон (факс)
	

	1.6. Контактное лицо
	


2.        Электронный адрес участника_________________________________________________
3.        Участник                                                  плательщиком налога на добавленную стоимость.
является (не является), основание освобождения от уплаты НДС в случае наличия.
4.    Участник
_
выданное саморегулируемой
имеет (не имеет)
организацией свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства согласно перечню, утвержденному приказом Минрегиона России от 30 декабря 2009 года № 624
5.        Документация изучена нами в полном объеме и признана полной и достаточной для подготовки настоящей заявки. 

6.        Подтверждаем соответствие требованиям:
· деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

-
отсутствие   просроченной  задолженности  перед  бюджетами  всех  уровней  или
государственными внебюджетными фондами;
· участник не находится в процессе ликвидации или в процедуре банкротства ;
· отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков.

7.        Предлагаем следующие условия выполнения договора подряда:
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Значение (все значения указываются цифрами)

	1
	2
	3
	4

	1.
	Цена договора, в том числе налог на добавленную стоимость (при наличии)
	Рубли
	

	2.
	Срок выполнения работ
	Календарные
ДНИ
с даты начала работ
	


8.        Информация для оценки подкритериев критерия «Квалификация»
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Значение (все значения указываются цифрами)

	1
	Опыт работы, в том числе:
	шт.
	

	
	количество успешно завершенных объектов-аналогов за последний год по видам работ (не подтвержденных документально)
	
	

	
	количество успешно завершенных объектов-аналогов за последний год по видам работ, подтвержденных                  представленными договорами подряда и другими документами
	
	

	2
	Квалификация персонала (наличие квалифицированного инженерного персонала), в том числе:
	человек
	

	
	с опытом работы более 10 лет и стажем работы в компании более 2-х лет
	
	

	
	- с опытом работы более 5 лет
	
	

	3
	Соблюдение  техники  безопасности  (кол-во несчастных случаев при производстве работ за последние 2 года)
	шт.
	

	4
	Участие в судебных заседаниях в качестве ответчика     по     делам     об     исполнении договорных    обязательств    по    договорам подряда за последние 2 года (проигранные арбитражные дела)
	шт.
	


9.        Нами были представлены ранее в составе заявки на участие в квалификационном отборе
(указать наименование работ, объект и адрес) документы, предусмотренные документацией по квалификационному отбору
Должность, подпись уполномоченного лица, ссылка на доверенность, печать
Приложение 2
документации по проведению квалификационного отбора подрядных организаций для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных 

домов

                                                                             Опись 

входящих в состав заявки документов
(наименование участника)
подтверждает, что для участия в квалификационном отборе на выполнение работ по капитальному ремонту
{указать наименование работ, объект и адрес)
в составе заявки представлены нижеперечисленные документы и что содержание описи и состав заявки совпадают.
	Наименование документа
	Количество листов

	
	

	
	


Должность, подпись уполномоченного лица, печать
Приложение 3
документации по проведению квалификационного отбора подрядных организаций для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов
ДОВЕРЕННОСТЬ №_____
Место составления

Дата выдачи

Настоящей доверенностью_______________________________________________
(наименование участника)

 в лице_________________________________________________________________________
(должность руководителя участника, Ф.И. О),
действующего на основании_____________________________________________________
(устава, положения и т.п.), уполномочивает______________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность, и реквизиты документа,
удостоверяющего его личность)
осуществлять все необходимые действия, в том числе подписывать заявку на участие в квалификационном    отборе    на    выполнение    работ    по    капитальному    ремонту
{наименование работ, объект и адрес)
Настоящая доверенность выдана сроком на__________________________________

Подпись
удостоверяю.
(Ф.И.О. лица, которому выдается доверенность)
Должность, подпись уполномоченного лица, печать
Приложение 4
документации по проведению квалификационного отбора подрядных организаций для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирных домов
Сведения о составе и квалификации специалистов, имеющих высшее
специальное образование в строительной отрасли и опыт работы на
руководящих должностях не менее 5 лет
	
	ФИО
	Должность в компании
	Стаж работы в отрасли
	Стаж работы в компании
	Название учебного заведения и год окончания
	Примечания

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Итого:
· количество специалистов, с опытом работы более  10 лет и стажем работы в
компании более 2-х лет:
человек.
· количество специалистов с опытом работы более 5 лет
человек.
Среднесписочная численность работников участника на дату подачи заявки:
Прилагаются   следующие   документы   в   отношении   каждого   работника  (заверенные участником):
1. Копия паспорта в количестве
шт.
2. Копия диплома в количестве
шт.
3. Копия трудовой книжки в количестве
шт.
Должность, подпись уполномоченного лица, печать
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